REGULAMENTO DO CENTRO DE DOCUMENTACAO HISTORICA DO
LITORAL DO PARANA, DO CAMPUS DE PA’RANAGUA, DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA /UNESPAR

_CAPITULO I
DA CARACTERIZACAO, OBJETIVOS E COMPETENCIAS

Art. 1° O Centro de Documentacdo Histérica do Litoral do Parana, do Campus de
Paranagud, CEDOC/LITORAL é um 6rgéo colegiado vinculado a Diregdo do Campus de
Paranagud, da Universidade Estadual do Parana, UNESPAR, voltado ao tratamento
arquivistico de documentos de carater permanente, reconhecidos pelo seu valor histérico,
cientifico e cultural, preferencialmente os documentos advindos das Varas Criminais no
ambito do litoral do Parana.

Art. 2° Centro de Documentacdo Historica do Litoral do Paran& atuard como um
laboratdrio de caréter cientifico e pedagogico, oferecendo suporte as atividades de ensino,
pesquisa e extensdo, relacionadas a memaria historica e sociocultural do litoral do Parana
a partir da documentacao disponivel em seu acervo

Paragrafo 1 - A area de especializacdo do Centro de Documentacdo Historica do Litoral
do Parané orientara a defini¢do de linhas tematicas, em torno das quais se daréa a formacao
e a ampliacdo do acervo, bem como a criacdo de programas de acdo e a definicdo de
atividades. Originariamente destina-se a guarda de documentagdo produzida pela Justica
Criminal da Comarca de Paranagua, mas pretende expandir a guarda a documentacdes
advindas de outras comarcas do litoral do estado do Parana. Outras documentacfes que
puderem ser consideradas relevantes para a producdo cientifica e histérica da regido
poderd compor o acervo, desde que reservados espacos e prevista ampliacdo de areas de
especializacdo mediante consulta aos agentes envolvidos na organizacdo e manutencédo
do acervo, incluindo aqui o Colegiado de Historia e a Direcdo de Campus.

Paragrafo 2 - A natureza do acervo, o Centro abrangera fundos de arquivo: (conjuntos
de documentos acumulados no exercicio das fun¢des de entidades), cujo escopo pertenca
a area de especialidade do Centro de documentacao e a regido de abrangéncia do Centro
de Documentacdo Histérica do Litoral do Parana. Originariamente se constitui como
Centro de Documentacdo voltado a guarda, conservacdo e disponibilizacdo de
documentacdo serializada e burocratica produzida pela Justica Criminal das Comarcas
que compde o litoral paranaense, a comecar pela documentacdo da Primeira Vara
Criminal da Comarca de Paranagua.

Art. 3° Sdo objetivos do CEDOC/LITORAL

I - Reunir, custodiar e preservar documentos de valor permanente e referéncias
documentais Gteis ao ensino e a pesquisa em sua area de especializacao;

Il - Atuar como laboratério de natureza cientifica e pedagdgica, oferecendo suporte as
atividades de ensino, pesquisa e extensao, a partir da documentagédo disponivel em seu
acervo;



Il - Captar e constituir colecbes e fundos documentais, realizando sua restauracao,
organizacéo, conservacgao, manutencgéo e divulgacéo uteis ao ensino e a pesquisa em sua
area de especializacéo;

Art. 3° Ao Centro de Documentacdo Histdrica do Litoral do Parana, Orgédo colegiado
vinculado a Direcdo do Campus de Paranagud, da Universidade Estadual do Parana,
UNESPAR, compete:

| - Organizar e dar suporte a eventos de ordem académica, a projetos e cursos tematicos
de extensdo e pds-graduacao nas areas de atuagdo do CEDOC/LITORAL;

Il - Oferecer oportunidade de estagio curricular e estagio ndo-obrigatorio;

Il - Estabelecer intercAmbios e convénios com escolas, entidades publicas e privadas,
podendo receber bolsistas e contar com a colaboracao de profissionais em suas atividades;
IV - Propor acordos, convénios e termos de cooperacédo técnica com entidades congéneres
e afins, de carater publico ou privado, nacionais ou estrangeiras, para a realizacao de
programas e projetos no ambito de suas finalidades;

V - Prestar consultoria, assessoria e/ou colaboracao na execucdo de atividades de ensino,
pesquisa e extensdo ligados a memoria histérica e ao patriménio cultural material e
imaterial, por demanda dos pesquisadores da UNESPAR e da comunidade externa;

VI - Promover a divulgacéao das atividades desenvolvidas pelo CEDOC/LITORAL.

VII - Instituir, organizar, preservar e manter o acervo do CEDOC/LITORAL, observadas
as normas técnicas aplicaveis;

VIII - Promover programas, projetos, atividades de pesquisa e extensdo com sentido
pedagogico no &mbito de suas finalidades; de intercAmbio e cooperacao;

IX - Promover a divulgacdo do acervo e de e de pesquisas por meio de exposicoes,
publicacfes, eventos e outros meios de comunicagao;

X.- Elaborar e implementar a politica de preservacdo e conservacao do acervo e das
informacodes;

XI - Manter e incrementar bancos de dados relativos ao acervo do CEDOC/LITORAL

CAPITULO 1l
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4° A estrutura do CEDOC/L é composta por:

| - CONSELHO CURADOR do CEDOCIL;

Il — Coordenacéo;

111 - Area administrativa;

IV - Area de tratamento documental;

V - Area de conservacio e reprografia;

VI - Area de apoio & pesquisa, educacio e divulgagio cientifica;

SECAO |
DO CONSELHO CURADOR

Art. 5° O Conselho do CEDOCI/L tem natureza consultiva; deliberativa e propositiva e é
composto pelos seguintes membros e respectivos suplentes:

| - Coordenador do CEDOCI/LI, que exercera a presidéncia;
I1 - Um representante da Direcdo do Campus de Paranagua;



I11 - Dois representantes docentes do Colegiado de Histéria do Campus de Paranagua,
indicados pelos pares;

IV - Um representante discente da graduacao que desenvolva atividades relacionadas ao
CEDOCI/L, indicado pelo respectivo 6rgéo de representacao;

V- Um representante da comunidade externa, preferencialmente envolvido com
atividades de preservacao da memoria, a convite do préprio Conselho;

VI - Um arquivista, a convite do proprio Conselho;

VII - Um representante da Associacdo dos Municipio do Litoral do Parana.

8 1° O Conselho tem mandato de 4 (quatro) anos, permitindo-se recondugéo;
8§ 2° Perde 0 mandato o membro que:

a) perder o pressuposto de representacao;

b) faltar a trés reunides consecutivas, sem motivo justo, a juizo do Conselho.

Art. 6° Nos casos de impedimentos, os representantes do Conselho séo substituidos por
seus respectivos suplentes.

Art. 7° O Conselho reunir-se-a, ordinariamente, 2 (duas) vezes por ano e,
extraordinariamente, quando convocado pela Direcdo ou por, no minimo, 1/3 (um terco)
dos seus membros.

§ 1° A convocacgdo da reunido é feita por escrito com, pelo menos, 48 horas de
antecedéncia;

§ 2° O qudrum para realizagdo das reunides é da maioria simples dos membros;

8 3° As decisdes serdo tomadas por maioria simples dos membros presentes;

8 4° Nas deliberacGes do Conselho, a Coordenacdo terd direito apenas ao voto de
qualidade.

Art. 8° Compete ao Conselho do CEDOCI/L.:

| — Estabelecer politicas para a captacdo de acervos;

Il — Deliberar sobre as diretrizes gerais € as linhas de atua¢édo do CEDOC/I;

I11 — Definir os protocolos especificos de cada area do CEDOC/I;

IV — Aprovar os planos de atuacdo do CEDOC/I;

V — Deliberar sobre aceitacdo de doacGes, custodias, permutas e compras de
documentacao;

VI — Manifestar-se sobre acordos, contratos e convénios com entidades publicas e
privadas;

VIl — Criar comissdes tematicas e executivas para agilizar as atividades do Centro,
compostas por integrantes nas suas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

VIII — Avaliar as necessidades de recursos humanos, sugerindo a Dire¢do do Campus de
Paranagud, e as instituicdes parceiras, critérios para a selecdo, contratacdo ou
reestruturacdes convenientes ao quadro funcional;

IX — Julgar os recursos a ele interpostos;

X —Compor e encaminhar & Direcdo do Campus de Paranagua um nome(s) para a escolha
e designacdo da Coordenacdo do CEDOCI/L, considerando a experiéncia profissional e
titulacdo do(s) indicado(s);

X1 — Propor alteragdes ao presente Regulamento, por deliberacéo de 2/3 (dois tercos) de
seus membros, e submeté-las a aprovacdo do Colegiado de Histéria e Conselho de
Campus da Unespar / Paranagua;



XII — Aprovar a linha editorial e as prioridades de publicacéo;

X1l — Deliberar ou manifestar-se sobre toda matéria que lhe seja submetida pelo
Coordenador;

XIV — Deliberar sobre recebimento de doacgdes de recursos financeiros e eventuais
servicos prestados;

XV — Aprovar plano de aplicacdo de recursos financeiros recebidos como doagéo ou
como resultado de prestacdo de servicos;

XVI — Zelar pelo bom andamento e pela qualidade dos trabalhos realizados pelo
CEDOC/L

SECAO Il
DA COORDENAGAO

Art. 9° A Coordenacdo é a autoridade executiva do CEDOC/L, composta por pessoas
com experiéncia nas areas de atuacdo do CEDOCI/L, perfil voltado para a pesquisa e,
preferencialmente, com doutorado.

8§ 1° A duracgdo do mandato da Dire¢do do CEDOCI/L seré de 4 (anos) anos, permitindo-
se reconducao;

§ 2° A carga horaria destinada a Coordenacdo observard as devidas normativas
institucionais.

Art. 10° Compete a Coordenacéo:

| — Exercer a direcdo executiva, coordenacdo e supervisdo das atividades do CEDOC/I,
delegando responsabilidades;

Il — Convocar e presidir o Conselho;

I11 — Planejar a linha editorial e as prioridades para publicacéo e divulgacdo, submetendo-
as ao Conselho;

IV — Promover reunides para o estudo, planejamento e aperfeicoamento das atividades
desenvolvidas pelo CEDOCI/L,;

V — Submeter ao Conselho as propostas de diretrizes para as linhas de atuacdo do
CEDOCIL;

VI — Cumprir e fazer cumprir as delibera¢6es do Conselho;

VIl — Coordenar a promocdo de eventos e demais atividades do CEDOCI/L;

VIl — Representar o CEDOC/L junto a 6rgdos da Universidade e externos;

IX — Propor ao Conselho politicas de captacdo de acervos historicos;

X — Buscar junto a institui¢fes publicas e privadas a doacdo de documentos de interesse
do CEDOCI/L; ou a cessao de documentos para fins reprograficos e/ ou para a composicao
do acervo;

XI — Desempenhar outras atividades correlatas;

X1 — Apresentar aos cada dois anos o relatorio de atividades e agdes com base no Plano
de Atuacéo;

XI1 — Propor ao Conselho:

a) os Planos de Atuacéo; anual e ou plurianuais;

b) as propostas de estabelecimento de convénio e contratos de servicos;

c) as propostas de cria¢do de vagas, de contratagdo e dispensa/remogao de pessoal técnico
e administrativo.



Art. 11° No caso de vacancia do cargo de Coordenador assume pro tempore um
representante docente do Conselho indicado pelos pares e no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, o Conselho encaminha a Direcdo do Campus de Paranagua, a substituicdo de
nome(s) para a designacdo de nova Coordenacéo.

SECAO llI
DA AREA ADMINISTRATIVA

Art. 12 ° E a area responsavel pelo apoio administrativo ao CEDOC/I.

Paragrafo Unico. A &rea é exercida e coordenada por agente universitario, quando
existente, podendo ser substituido pelo Coordenador ou membro indicado pelo Conselho.

Art. 13 ° Compete ao responsavel pela area administrativa:

I — Administrar a entrada e a tramitacdo dos fundos e colecdes seguindo os termos e
protocolos estabelecidos;

Il — Realizar as atividades administrativas do CEDOC/L e acompanhar a sua tramitacao;
I11 — Organizar e controlar o acervo do CEDOCI/L,;

IV — Realizar o registro e o controle patrimonial dos bens pertencentes ao CEDOCI/L,;

V — Oferecer suporte administrativo as areas técnico-cientificas;

VI — Executar as rotinas operacionais de manutencdo dos bancos de dados e rede;

VIl — Participar da criacdo e desenvolvimento de aplicativos especificos para
dinamizacdo das rotinas administrativas;

VIl — Manter atualizado o registro dos servicos prestados;

IX — Apresentar, periodicamente, relatério circunstanciado das atividades realizadas;

X — Desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO IV
DA AREA DE TRATAMENTO DOCUMENTAL

Art. 14 ° E a area responsavel pelo tratamento documental do acervo.
Paragrafo unico. A area é exercida e coordenada por agente universitario, arquivista
(conveniado ou terceirizado) ou bolsistas admitidos4por meio de edital proprio.

Art. 15 °, Sdo funcBes dos membros da érea:

| — Receber os documentos encaminhados pela area administrativa;

Il — Organizar e arranjar sob a insignia de fundos ou cole¢fes ou outra terminologia
adequada, conforme cada caso e 0s protocolos definidos;

I11 — Encaminhar o material para a restauracdo ou higienizacao, conforme a necessidade;
IV — Receber a documentacdo e descrever o material nas bases de dados, de acordo com
as normas e protocolos definidos;

V — Organizar o acervo e elaborar instrumentos de pesquisa, com vistas a difusdo da
informacao;

VI — Prestar assessoria técnica e ministrar cursos e treinamentos, em sua area de
especializacdo sob demanda;

VIl — Participar da criacdo e desenvolvimento de aplicativos especificos para
dinamizacao do tratamento documental,



VIl — Manter atualizado o registro dos servicos prestados;
IX — Apresentar, periodicamente, relatorio circunstanciado das atividades realizadas;
X — Desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO YV
DA AREA DE CONSERVACAO E REPROGRAFIA

Art. 16 °. E a area responsavel pela conservagio fisica do acervo, restauracdo de
documentos e servicos de reprografia.

Paragrafo Unico. Paragrafo Unico. A éarea é exercida e coordenada por agente
universitario, arquivista (conveniado ou terceirizado) ou bolsistas admitidos por meio de
edital proprio

Art. 17 ° S8o funcbes dos membros da area:

I — Promover a conservacdo do acervo com acOes estabilizadoras observando os
protocolos estabelecidos e os tratamentos especificos a cada tipo de material,

Il — Executar a higienizagdo de documentos, observando os protocolos estabelecidos;

Il — Promover a restauracdo fisica de documentos, sob demanda do CEDOCI/L,
observando os protocolos estabelecidos;

IV — Zelar pelo manuseio e manutencdo da infraestrutura para reproducéo e registro

de documentos em diferentes suportes e formatos;

V — Executar os protocolos sobre reproducao de documentos definidos pelo Conselho;
VI — Prestar servicos de reprografia sob demanda, de acordo com as possibilidades
operacionais e legais, observando as politicas do CEDOC/L;

VIl — Executar as rotinas operacionais de manutencao dos bancos de dados das areas de
conservacao e reprografia;

VIl — Prestar assessoria técnica e ministrar cursos e treinamentos, em sua area de
especializacdo, sob demanda;

IX — Participar da criacdo e desenvolvimento de aplicativos especificos para dinamizacéao
dos servicos de conservacdo e reproducao;

X — Manter atualizado o registro dos servicos prestados;

XI — Apresentar, periodicamente, relatério circunstanciado das atividades realizadas;
XI1 — Desempenhar outras atividades correlatas.

_ SECAOVI _ N
DA AREA DE APOIO A PESQUISA, EDUCACAO E DIVULGACAO
CIENTIFICA

Art. 18 © E a area responsavel pelo atendimento ao publico e divulgacio cientifica.

Art 19 ° A area ¢ exercida e coordenada por agente universitario, arquivista (conveniado
ou terceirizado) ou bolsistas admitidos por meio de edital proprio.

Art. 20 ° Sdo fungdes dos membros da area:

| — Elaborar obras de referéncia, atendendo as demandas de pesquisa dos usuarios do
CEDOCIL;

Il — Realizar o atendimento e assessorar 0s usuarios na consulta ao acervo do CEDOCIL,
observando os protocolos estabelecidos;

I11 — Zelar pelo manuseio e manutencao da infraestrutura para consulta do acervo;



IV — Encaminhar e acompanhar o processo de edicéo e distribuicdo das publicacdes do
CEDOCIL,;

V — Promover eventos e treinamentos para aperfeicoamento e atualizacdo dos usuarios e
equipe do CEDOCI/L,; sob demanda

VI — Estabelecer intercambio com escolas, organizacdes e entidades afins para formacéo
e aperfeicoamento dos procedimentos técnicos e difusdo da informacéo;

VIl — Acompanhar o desenvolvimento de estagios curriculares e atividades correlatas,
seguindo os protocolos definidos; se agente universitario. Na auséncia deste, assume a
funcdo o Coordenador do CEDOC/L

IX — Executar as politicas do CEDOC/L para divulgacdo do acervo e servicos,
intercdmbio com escolas e instituicbes afins, promocdo de eventos e prestacdo de
assessoria técnica;

X — Receber e encaminhar as solicitacdes de assessoria técnica para as respectivas areas
do CEDOCI/L;

XI — Participar da criacdo e desenvolvimento de aplicativos especificos para dinamizacéo
das rotinas de pesquisa e consulta ao acervo, controle dos consulentes e solicitagdo de
Servicos;

XII — Executar as rotinas operacionais de manutencdo dos bancos de dados da area de
pesquisa, referéncia e atendimento;

X111 — Manter atualizado o registro dos servicos prestados;

XIV — Manter atualizado o registro de frequéncia de usuérios e visitantes do CEDOCI/L;
XV — Apresentar, periodicamente, relatorio circunstanciado das atividades realizadas;
XVII — Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 21 ° O CEDOCI/L ¢ aberto ao desenvolvimento de projetos de pesquisa ou extensao
nas suas areas de atuacao.
8 1° Ao CEDOCI/L podem vincular-se, na condicao de participantes ou coordenadores de
projetos de pesquisa ou extensdo, pesquisadores da UNESPAR e de instituicdes
conveniadas, observada a regulamentacao de pesquisa institucional, sem dnus financeiro
para 0 CEDOCI/L e a titulo de colaboracao cientifica;
8 2° A proposta de vinculo do pesquisador é apreciada e deliberada pelo Conselho
Curador.

CAPITULO II

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 ° E vedada a retirada de qualquer documento das dependéncias do CEDOC/L.
Paragrafo Gnico. Excepcionalmente, o Conselho pode autorizar a retirada de
documentos para fins especificos, condicionada a assinatura de termo de
responsabilidade.

Art. 23 ° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Curador do CEDOCI/L.

Art. 24 ° Esta Resolucao entra em vigor nesta data.

Diretor de Campus da Universidade Estadual do Parana, UNESPAR, Campus de
Paranagua.



