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Instruciao Normativa n.° 001 /2017

Regulamenta expedicdo de Diplomas no
Campus de Paranagua.

O Diretor da Universidade Estadual do Parand — Unespar — Campus de Paranagua, no uso de suas
atribuigoes,
Considerando o disposto no Artigo 12 da Resolugdo 024/2016 CEPE/UNESPAR o qual estabelece que,

Os documentos oficiais pela PROGRAD concernentes ao ensino de graduagdo sdo:

§ 1? Diploma de conclusdo de curso é o documento final expedido aos estudantes apos colagdo de grau
em determinado curso, conferindo-lhe o titulo respectivo.

L A retirada do diploma de conclusdo de curso deverda ocorrer no Setor de Controle Académico,
mediante a presenga do diplomado com apresenta¢do de documento oficial com foto, ou por procurador,
mediante autorizagdo por documento com firma reconhecida em cartorio.

RESOLVE:
Art. 1°. Da Confeccio de Diplomas:

I. O académico que colou grau tem o prazo de até 30 (trinta) dias para solicitar o diploma em
pergaminho. O diploma daqueles que ndo solicitaram em pergaminho serdo automaticamente
confeccionados pelo modelo gratuito oferecido pela Instituicao.

II. Apds este prazo, ou seja, de 30 (trina) dias, os secretarios de seus respectivos cursos terdo o prazo
de 05 (cinco) a 07 (sete) dias tteis para encaminhar o espelho do diploma para a Secdo de Registro de
Diplomas.

III. A data de colagdo de grau descrita no diploma deve ser sempre a data do documento (ata da
colagdo) que registrou a concessdo do grau ao estudante. Desta forma, existem diferencas entre os
estudantes que colaram grau na solenidade publica e colacdo de gabinete, portanto, precisam ser
registradas fielmente conforme os documentos.

Art. 2°. Do Registro de Diplomas:

I. A partir do recebimento dos Diplomas da grafica por parte Secdo de Registro de Diplomas, a
referida se¢do terd o prazo de até 05 (cinco) dias tteis, para encaminhar aos respectivos secretarios de
Cursos para a conferéncia e montagem dos processos.

II. Os secretarios de Cursos terdo o prazo de até 30 (trinta) dias para a conferéncia e montagem dos
referidos processos e retornar os mesmos para a Se¢ao de Registro de Diplomas via Protocolo Interno.

III. Apods o recebimento dos processos via Protocolo Interno por parte da Secdo de Registro de
Diplomas, a referida Secdo fica responsavel por responder por todos os tramites processuais até a
finalizagdo dos registros dos Diplomas.
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Art. 3°. Da Retirada do Diploma:

I. Cabe ao Setor de Controle Académico do Campus, orientar, em caso da entrega por procuragao,
que a assinatura deve ocorrer com caneta de cor preta de tinta molhada.

Cumpra-se.

Paranagua, 31 de Julho de 2017.

Prof.? Dra. Roseneide Maria Batista Cirino
Chefe da Divisdo de Graduagado
Portaria n°® 974/2016

Prof. Dr. Cleverson Molinari Mello
Diretor Geral do Campus de Paranagua
Portaria n°® 759/2015
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