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REGULAMENTO DO LABORATORIO DE ENGENHARIA DE PRODUGAO (LAEP)

CAPITULO | - DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° O Laboratério de Engenharia de Producédo (LAEP), criado em 2023, é um espaco
multiusuario da UNESPAR, campus de Paranagua, destinado ao desenvolvimento de atividades de
ensino, pesquisa e extensao focadas nas areas de atuagao da Engenharia de Producgao.

Art. 2° S30 objetivos do LAEP:

| - Incentivar a producao cientifica e a inovacao tecnoldgica no ambito da UNESPAR;

Il - Fomentar o intercambio técnico e cientifico com outras instituicdes de ensino e pesquisa;

Ill - Servir como infraestrutura de apoio para o desenvolvimento de aulas praticas, projetos de
pesquisa e atividades de extensao;

IV - Auxiliar docentes e discentes na execucao de seus trabalhos académicos, incluindo Trabalhos
de Conclusdo de Curso (TCC), projetos de Iniciacao Cientifica (PIC), tecnoldgica (PIBIT) e de
Extensao (PIEX), monografias, dissertacdes e teses;

V - Ofertar campo para a realizagao de estagios curriculares, obrigatorios ou nao.
CAPITULO Il - DA COORDENAGCAO E EQUIPE TECNICA

Art. 3° A administragdao do LAEP sera exercida por um(a) Professor(a) Coordenador(a), docente da
UNESPAR, campus de Paranagua.

Art. 4° O(A) Coordenador(a) do LAEP sera indicado(a) pela Dire¢cado do Campus, apds consulta
ao(s) colegiado(s) de curso ao(s) qual(is) o laboratério esta vinculado, e sua nomeagao sera
formalizada por meio de portaria.

Paragrafo unico. O(A) Coordenador(a) devera, obrigatoriamente, possuir notorio saber na area de
Engenharia de Producao.

Art. 5° Compete ao Coordenador(a) zelar pelo cumprimento deste Regulamento, gerenciar as
atividades diarias, autorizar o uso do espaco e dos equipamentos e administrar a infraestrutura do
LAEP.

Art. 6° Podem integrar a equipe técnica do LAEP os técnicos de laboratério lotados no campus.

Paragrafo unico. Os técnicos atuardo no suporte as atividades de ensino, pesquisa e extensao,
conforme suas atribui¢des funcionais, e em articulacdo com a Coordenacao do laboratorio.
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Art. 7° O LAEP prevé a participacao de estagiarios e/ou monitores, em carater voluntario ou
remunerado, para auxiliar na manutengao e na execugao das atividades, sob a supervisao do(a)
Coordenador(a).

CAPITULO Il - DOS USUARIOS E DAS CONDICOES DE USO

Secao | - Dos Usuarios

Art. 8° Estao aptos a solicitar o uso das dependéncias e equipamentos do LAEP:

| - Docentes e discentes da UNESPAR;

Il - Pesquisadores, técnicos e docentes de outras instituicbes, em visitas, treinamentos ou em
colaboracao formal com projetos vinculados a UNESPAR.

Secao Il - Da Solicitacao e Agendamento

Art. 9° Toda e qualquer solicitacdo para uso do laboratério devera ser formalizada com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis.

§ 1° As solicitagdes devem ser encaminhadas ao e-mail do coordenador do laboratorio e, apos
analise da Coordenacao do laboratério, uma resposta formal sera emitida ao solicitante.

§ 2° O pedido devera especificar: a) Nome e vinculo institucional do solicitante responsavel; b)
Nomes dos demais participantes, quando aplicavel; c) Obijetivo detalhado da atividade; d) Datas e
horarios pretendidos para a execucgao; e) Lista de equipamentos do LAEP necessarios para a
atividade.

Art. 10° A lista completa de equipamentos, periféricos e softwares disponiveis no LAEP sera
fornecida mediante solicitagao formal ou por meio de sistema web implementado.

Secao lll - Da Analise e Autorizacao

Art. 11. A aprovacao das solicitacbes considerara os seguintes critérios:

| - Adequacao da proposta as finalidades do LAEP;

Il - Viabilidade técnica de execucgao;

Ill - Disponibilidade de espago, equipamentos e pessoal para acompanhamento.

Art. 12. A analise e a autorizacdo das solicitacdes sao de competéncia do(a) Coordenador(a) do
LAEP, que comunicara o resultado ao solicitante via e-mail.
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CAPITULO IV - DAS NORMAS, PRIORIDADES E RESTRICOES DE USO

Art. 13. A ordem de prioridade para o uso do LAEP é:

| - Disciplinas dos cursos de Pds-Graduagao e Graduagao da UNESPAR;
Il - Projetos de pesquisa vinculados a UNESPAR;

Il - Atividades de extensdo vinculadas a UNESPAR;

IV - Demais atividades autorizadas.

Art. 14. O porte das chaves de acesso ao LAEP é restrito a pessoas previamente autorizadas pela
Coordenacéo do laboratério e pela Direcao do Campus.

Art. 15. Os computadores e a rede de internet do LAEP destinam-se exclusivamente ao
desenvolvimento das atividades académicas previstas no Art. 2°.

Art. 16. E vedada a utilizacdo do espaco fisico, dos equipamentos e dos insumos do LAEP para a
execucao de projetos de carater particular ou para atender a interesses da comunidade externa
que nao estejam formalizados por meio de projetos de ensino, pesquisa ou extensao.

Art. 17. O empréstimo de equipamentos para uso fora das dependéncias do LAEP possui carater
excepcional. Os pedidos serdo avaliados pelo(a) Coordenador(a) e s6 serao autorizados mediante
apresentacao de justificativa formal e assinatura de termo de responsabilidade junto ao Setor de
Patrimdénio do campus.

Art. 18. O atendimento a projetos que demandem atividades de campo ou fora da infraestrutura
fisica do LAEP dependera da viabilidade logistica (transporte, agendamento) e da disponibilidade
da equipe.

Art. 19. S3o deveres de todos os usuarios do LAEP:

| - Zelar pela conservacao dos equipamentos, vidrarias e da infraestrutura, comunicando
imediatamente ao Coordenador sobre qualquer dano, defeito ou mau funcionamento;

Il - Manter a organizacdo e a limpeza das bancadas e dos espacos utilizados, descartando os
residuos nos recipientes apropriados, conforme as normas de seguranga;

Il - Cumprir rigorosamente as normas de segurancga e boas praticas de laboratério, utilizando os
Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) obrigatérios;

IV - Repor os materiais de consumo e reagentes utilizados, caso o uso tenha sido acordado
previamente com a Coordenacgao;
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V - Assegurar que os equipamentos sejam desligados corretamente apds o uso e que o laboratério
seja deixado em perfeitas condi¢gdes para o proximo usuario;

VI — Equipamentos de alto custo ou uso complexo deverao ser manuseados apenas sob a
supervisdao de um técnico do laboratério ou do professor responsavel pelo equipamento;

VIl — Os custos relativos ao uso de equipamentos e materiais, quando houver, serao de
responsabilidade do usuario e deverdao ser previamente acordados com a Coordenagdao do
laboratorio.

Art. 20. As atividades de auditoria, inspegao, vistoria ou producao audiovisual, quando solicitadas
por 6rgaos externos ou demandadas por instancias administrativas superiores, deverao ser
comunicadas pela Dire¢cao do Campus ao Coordenador do LAEP com a devida antecedéncia para
fins de planejamento e seguranca.

Paragrafo unico. A comunicagao prévia € indispensavel para garantir a seguranga operacional,

proteger o patriménio e os experimentos em andamento, e assegurar o acompanhamento técnico
adequado para o fornecimento de informagdes precisas e a salvaguarda de dados confidenciais.

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo(a) Coordenador(a) do
Laboratério, em consulta com a Diregao do Campus quando necessario.

Art. 22. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo conselho de campus da
UNESPAR, campus de Paranagua.
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RESOLUCAO N° 009/2025 — Campus de Paranagua.

Aprova o regulamento do Laboratério de Engenharia
de Producéao.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS e DIRETOR da UNESPAR Campus
de Paranagud, no uso de suas atribui¢cdes estatutarias e regimentais;

Considerando o protocolo n°® 24.188.423-6;

Considerando a deliberacdo na 52 reunido de 2025 do Conselho de Campus da
UNESPAR - Campus de Paranagua, realizada no dia 24 de junho de 2025;

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar o regulamento do Laboratério de Engenharia de Produgao.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, e revoga as
disposi¢cdes em contrario.

Art. 3° Publique-se no site da UNESPAR - Campus de Paranagua.

Paranagua, 24 de junho de 2025.

Prof. Dr. Moacir Dalla Palma
Diretor Geral do Campus de Paranagua
Portaria n°® 1180/2023 - Reitoria/UNESPAR
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DIRETORIA GERAL

Protocolo: 24.188.423-6

Segue o regulamento do laboratério de Engenharia de
Assunto: Producao, para inclusao na plataforma de laboratoérios
multiusuarios

Interessado: EVERTON LUIZ VIEIRA
Data: 25/06/2025 16:34

DESPACHO

Prezado Coordenador do Laboratério de Engenharia de Producao,

Encaminho Resolucao do Conselho de Campus, aprovando o regulamento
do referido laboratério.

E a informacao.

Prof. Dr. Moacir Dalla Palma
Diretor Geral do Campus de Paranagud da UNESPAR
Portaria n2 1180/2023 - REITORIA/UNESPAR
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