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MANUAL DE ORIENTACAO E PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

SECRETARIA GERAL E SETOR DE CONTROLE DE REGISTRO ACADEMICO

O QUE
SOLICITAR?

QUEM

COMO

QUANDO

vagas

vestibulares

Aproveitamento de

remanescentes dos

Portadores de
cursos superiores

Requerimento no Setor de
Expediente - Recepcao e
Entrega de Documentos

Data especial,
estipulada pela
Reitoria

Boletim escolar

Nnos cursos de
graduacgéao

Alunos matriculados

Acesso no aluno on-line
siges.pr.gov.br

A qualquer tempo

Colacao de grau de
gabinete

Concluintes do
curso de graduacéo
que porventura ndo
tiveram condicdes
de realizar a colagéo
na data prevista em
calendario.

Requerimento no Setor de
Expediente - Recepcao e
Entrega de Documentos

A data sera
estipulada pela
Direcéo e sera
realizada somente
uma vez no ano.

Confirmacéao de
matricula para 12
série

Alunos ingressantes

Requerimento on-line

Data especial,
estipulada pela
Reitoria

Dispensa de
disciplinas

Alunos que ja
cursaram a
disciplina em outro
curso de graduacéo.
Alunos transferidos
de outra Instituicao

(Conteudos programaticos)

Requerimento Setor de
Expediente - Recepcao e
Entrega de Documentos,
acompanhado de Historico
escolar original e Plano de
ensino de disciplinas

estipulada atraves

A data sera

de edital

Justificativa de
faltas/Estudos
domiciliares

Alunos portadores
de afeccéo
congénita ou

adquirida, infeccbes

Requerimento Setor de

Expediente - Recepcao e
Entrega de Documentos
Setor de Controle

No inicio do
afastamento
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ou traumatismo,
desde que
conservadas as
condicbes
intelectuais, com
mais de 15 dias de
afastamento

Académico, com laudo
meédico

Historico escolar

Alunos e ex-alunos

Solicitacao on-line:
paranagua.unespar.edu.br
— link: SIGES
acessar como: aluno online

ou comunidade externa

A qualquer tempo.
Prazo de 5 dias
Oteis para
confecgéo

Licenca gestacéao

Alunas gravidas

Requerimento Setor de
Expediente - Recepcao e
Entrega de Documentos,

com laudo médico

A patrtir do inicio do
8° més, com
duracéo de 90 dias

Rematriculas para
alunos regulares

Alunos regulares de
todas as séries

Requerimento online

Data especial,
estipulada pela
Reitoria

Matricula para 12
série

Alunos aprovados

nos vestibulares e

ingressantes pelo
SISU

Requerimento na
Secretaria/ Setor de
Controle Académico

Data especial,
estipulada pela
Reitoria

Matricula em
dependéncias

Alunos matriculados
nos cursos de
graduacéao

Requerimento na
Secretaria/ Setor de
Controle Académico

Durante o més de
janeiro

Matricula de
dependéncias em
turnos/turmas
diferentes

Alunos matriculados
nos cursos de
graduacéao

Requerimento Setor de
Expediente - Recepcao e
Entrega de Documentos,

com justificativa

Data especial,
estipulada pela
Reitoria

Matriculas de
disciplina isolada

Egressos da
UNESPAR -
Campus de
Paranagua e outras
IES

Requerimento Setor de
Expediente - Recepcao e
Entrega de Documentos

Data especial,
estipulada pela
Reitoria
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Disponivel no Site da

. : ualquer . .
Matriz curricular : Qualg Universidade: A qualquer tempo
interessado
paranagua.unespar.edu.br
Plano de Ensino de

- A qualquer tempo.

disciplinas : : :
. Alunos e ex-alunos Requerimento online 05 dias para
(Conteudos
entrega

Programéticos)

Alunos desistentes
ou com matricula
trancada (dentro do

Requerimento Setor de | Més de dezembro
Expediente - Recepcao e | e 12 quinzena do

Reingresso Entrega de Documentos més de janeiro
prazo legal)
Até 3 dias uteis
Alunos matriculados| Requerimento Setor de | subsequentes ao
Revisao de prova nos cursos de Expediente - Recepcado e | lancamento das
graduacéao Entrega de Documentos | notas no sistema
académico

Requerimento Setor de | Até 3 dias Uteis,

Alunos matriculados . 5 .
Expediente - Recepcao e | contados a partir

Segunda chamada
nos cursos de

de prova - Entrega de Documentos, da data da
graduacao C L
(com justificativa) realizacdo da prova
A qualquer tempo.

Requerimento na

Segunda via de . Inicialmente,
g. Graduados dos Secretaria/ Setor de
diploma de . . efetuar o
N diversos cursos Controle Académico, com
graduacéo pagamento pelo

justificativa da solicitacdo | . .
sistema académico

Alunos matriculados :
Trancamento de A partir do 2° ano

. nos cursos de Requerimento online
matricula ~ em curso
graduacéao
Requerimento na Data estabelecida
. Secretaria/ Setor de pela Reitoria para
Alunos matriculados .
N - Controle Académico, as turmas em que
Transferéncia em outra Instituicdo .
externa acompanhado da existam vagas
documentacéao pertinente ociosas
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Data estabelecida
Transferéncia Alunos matriculados| Requerimento Setor de | pela Reitoria para

interna de curso e nos cursos de Expediente - Recepc¢ao e | as turmas em que
turno graduacao Entrega de Documentos existam vagas
ociosas
Alunos regulares e
concluintes do Inscricdo online Data estabelecida
ensino meédio ou www.unespar.edu.br pela Reitoria.

Vestibular _ I
ensino técnico

ATENCAO

1. O aluno podera acessar no site paranagua.unespar.edu.br — link Siges os dados
referentes a sua vida académica.

2. O calendario Escolar anual esta disponivel no site da Instituicdo

3. Horario de atendimento:
e Secretaria - Setor de Controle Académico: 8h30min as 12h00 e 13h00 as
17h30 — Av. Gabriel de Lara, n°® 194 -
e Setor de Expediente — Recepcao e Entrega de documentos: 12h30 as
21h00 — Rua Comendador Corréa Junior, 281
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